Samodzielny Publiczny Zespét Opieki Zdrowotnej
w Tomaszowie Lubelskim
ul. Aleje Grunwaldzkie 1, 22-600 Tomaszéw Lubelski
Tel.: (84) 664-44-11, fax: (84) 664-25-21,
email: szpital@szpital-tomaszow.pl, www: http://szpital-tomaszow.pl

Tomaszow Lubelski, dnia 17.11.2023 r.

Nazwa zamowienia: ,Sukcesywne dostawy artykutéw papierniczych i biurowych przez okres 12 miesiecy.”
Numer sprawy: §22.251.63.2023.R

ZAPYTANIE OFERTOWE
nSukcesywne dostawy artykutéw papierniczych i biurowych przez okres 12 miesiecy.”

dla postepowania prowadzonego z wytaczeniem przepiséw ustawy — Prawo zaméwieri publicznych
o wartosci ponizej 130 000 zt netto

1. Zamawiajacy

Samodzielny Publiczny Zesp6t Opieki Zdrowotnej,
22-600 Tomaszéw Lubelski Aleje Grunwaldzkie 1
wojewddztwo lubelskie, powiat Tomaszéw Lubelski

telefon: 84 664-44-11 do 19

faks: 84 664-25-21

poczta elektroniczna (e-mail): oferty@szpital-tomaszow.pl

adres internetowy: https://www.szpital-tomaszow.pl/

2. Tryb udzielenia zaméwienia:

Postgpowanie prowadzone jest w trybie ,,ZAPYTANIA OFERTOWEGO” o wartosci nieprzekraczajacej
130.000 ztotych netto i zostato oznaczone przez Zamawiajacego znakiem $ZZ.251.63.2023.R.

3. Opis przedmiotu zamdwienia:

1. Przedmiotem zamodwienia sg sukcesywne dostawy artykutéw papierniczych i biurowych przez okres 12
miesiecy.

2. Zamodwienie zostato podzielone na dwie czedci.
Czesc 1 - Papier ksero A4
Przedmiotem sg sukcesywne dostawy papieru ksero A4 przez okres 12 miesiecy. Zamawiajacy
przewiduje podzielnie zamdéwienia na 10 dostaw po 300 ryz kazda. Termin kazdej dostawy ustalony
zostanie z wyprzedzeniem minimum 7 dni roboczych.
Czesc¢ 2 — Papier réiny
Przedmiotem sa sukcesywne dostawy papieru roinego przez okres 12 miesiecy. Zamawiajgcy
przewiduje proporcjonalne podzielnie zamdwienia na maksymalnie 10 dostaw. Termin kazdej dostawy
ustalony zostanie z wyprzedzeniem minimum 7 dni roboczych.

3. Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia znajduje sie w Zataczniku nr 1 do ZAPYTANIA OFERTOWEGO
— FORMULARZU OFERTOWYM.
Wspdlny stownik zaméwien publicznych — CPV:
30197630-1 - Papier do drukowania
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5.

Dostawe przedmiotu zamodwienia do Magazynu Technicznego SPZOZ Tomaszow Lubelski przy Alejach
Grunwaldzkich 1, zapewnia Wykonawca, ponoszac koszty i ryzyko transportu.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niewykorzystania zamowienia w zakresie ilosciowym
i wartosciowym.

Warunki udziatu w postepowaniu:

. Wykonawca musi spetniac tacznie nastepujace warunki:

1) Zaakceptowac bez zastrzezen wszystkie warunki niniejszego Zapytania ofertowego tacznie ze wzorem
umowy.

2) Posiadac uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania.

Termin wykonania zamdéwienia:

Wymagany termin realizacji zamdwienia: do 12 miesiecy od dnia podpisania umowy.

Miejsce realizacji zamodwienia: Magazyn Techniczny Samodzielnego Publicznego Zespotu Opieki
Zdrowotnej w Tomaszowie Lubelskim.

Warunki ptatnosci: Ptatnos¢ nastapi przelewam na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce
w fakturze, w terminie 30 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajacego od Wykonawcy prawidtowo
wystawionej faktury.

Osoby uprawnione do kontaktowania sie z Wykonawcami:

Osoba uprawniona do bezpodredniego kontaktowania sie z Wykonawcami w sprawie ZAPYTANIA
OFERTOWEGO:

Marcin Piwko - Kierownik Sekcji Zaopatrzenia i Zaméwief Publicznych SPZOZ w Tomaszowie
Lubelskim, tel. 84 664 44 11 do 19 wew. 500, godziny kontaktéw: od poniedziatku do pigtku w godz.
8.00 - 14.00.

Opis sposobu przygotowania ofert

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte do kaidej z dwdch czesci w niniejszym
postepowaniu.

2. Oferte stanowi:

1) wypetniony formularz ofertowy sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do
Zapytania ofertowego;

2) petnomocnictwo dla osoby/oséb podpisujacej oferte i oswiadczenia (jesli uprawnienie tych oséb nie
wynika z innych dokumentow dotaczonych do oferty);

3. Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim, w formie elektronicznej, zapewniajacej petng czytelnosé jej
tresci. Oferty nieczytelne zostang odrzucone.

4, Oferta oraz wszystkie oswiadczenia sktadane przez Wykonawce w toku postepowania winny by¢
podpisane przez osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy, zgodnie
z zasada reprezentacji wynikajgca z postanowien odpowiednich przepiséw prawnych badZz umowy,
uchwaty lub petnomocnictwa.

5. W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o zamadwienie (np. konsorcja, spétki cywilne)
nalezy ustanowic petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu (do oferty nalezy dofaczyc
dokument potwierdzajgcy ustanowienie petnomocnika).

6. Oferta Wykonawcy winna by¢ podpisana w sposob umozliwiajgcy identyfikacje osoby sktadajacej
podpis.

7. Wszelkie skreslenia, poprawki, ktérych dokonat Wykonawca w ofercie winny by¢ parafowane przez
osobe podpisujaca oferte.

8. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

9. Oferty, ktorych tres¢ Wykonawca zmieni po uptywie terminu sktadania ofert, Zamawiajacy odrzuci.
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10. Wykonawca wskaze w formularzu oferty cene za realizacje catosci przedmiotu zamowienia zgodnie
z wyceng znajdujaca sie w formularzu oferty.

11. Walutg ceny oferty jest ztoty polski. Zamawiajacy nie przewiduje stosowania walut obcych
w rozliczeniu.

12. Wykonawca w formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego, ustala
catkowita cene oferty (cena brutto), ktéra musi obejmowac wszelkie obcigzenia zwiazane z realizacjg
przedmiotu zamdwienia oraz wynikajgce z przepisow prawa, w tym wszystkie koszty, optaty, wydatki
Wykonawcy, a takze podatki, w tym podatek od towardw i ustug.

13. Cena musi uwzgledniaé wymagania niniejszego zapytania ofertowego, opisu przedmiotu zaméwienia
i istotnych postanowier umowy.

14, Wykonawca, dokonujac kalkulacji warunkow cenowych oferty, jest zobowigzany do przestrzegania
zasad uczciwej konkurencji, z zastrzezeniem, iz cena lub koszty lub ich istotne czesci sktadowe nie mogg
by¢ razgco niskie w stosunku do przedmiotu zamdéwienia.

15. Wykonawca w przedstawionej ofercie winien zaoferowac¢ cene kompletng jednoznaczng
i ostateczng. Ewentualne upusty oferowane przez Wykonawce winny by¢ uwzglednione w cenie oferty.
16. Nie przewiduje sie zadnych przedpfat ani zaliczek na poczet realizacji przedmiotu zamdwienia,
a ptatnos¢ nastapi zgodnie z zapisami Umowy.

17. Cena oferty powinna by¢ podana z doktadnoscig do dwdéch miejsc po przecinku, a zaokraglenia nalezy
wykonac¢ zgodnie z zasadami matematycznymi (decyduje trzecia cyfra po przecinku, tj. jesli trzecia cyfra
miesci sie w przedziale 0-4 — obowigzuje zaokraglenie w doét, a jesli miesci sie w przedziale 5-9 —
obowigzuje zaokraglenie w gore).

18. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzyc¢ termin zwigzania oferta.
19. Zamawiajacy w kazdej chwili moze uniewazni¢ postepowanie bez podania przyczyny.

20.W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonej oferty lub ztozenia wymaganych dokumentdw jakie Zamawiajgcy zadat.

21. Nieztozenie wymaganych wyjasnieri, dokumentdw w wyznaczonym terminie skutkowac bedzie
odrzuceniem oferty z postepowania.

22. Nieuzupetnienie przez Wykonawce wymaganych dokumentdw w wyznaczonym terminie skutkowac
bedzie odrzuceniem oferty z postepowania.

23. Zamawiajacy poprawi w tresci oferty oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omytki polegajace na
niezgodnosci oferty z trescig zapytania ofertowego nie powodujgce istotnych zmian w tresci oferty,
niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

24. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosc odrzucenia oferty, jezeli:

a) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia, nie zgodzit sie na poprawienie
omytki polegajacej na niezgodnosci oferty z trescig zapytania ofertowego.

b) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji,

c) zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamowienia,

d) zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu niepodlegajace czynnosci Zamawiajgcego,

e) jej przyjecie naruszatoby bezpieczefstwo publiczne lub istotny interes bezpieczeristwa panistwa a tego
bezpieczeristwa lub interesu nie mozna zagwarantowac w inny sposéb,

f) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw

g) jej tresc nie odpowiada tresci zapytania ofertowego.

25. Zamawiajgcy zastrzega prawo do:

a) zadania szczegétowych informacji i wyjasnien od Wykonawcow na kaidym etapie zapytania
ofertowego,

b) zamkniecia zapytania ofertowego bez dokonywania wyboru oferty,

26. Jezeli Wykonawca nie ztozy wraz z oferta wymaganych dokumentéw lub ztozone dokumenty beda
nie kompletne, Zamawiajgcy wezwie do ich zlozenia lub uzupeinienia w wyznaczonym terminie
wytgcznie wykonawce najkorzystniejszego.

27. Zamawiajacy przewiduje mozliwos$¢ negocjacji najkorzystniejszej oferty w zakresie ceny, terminu
realizacji, terminu ptatnosci, gwarancji, wysokosci kar umownych.

28. Zgodnie z ustawg z dnia 13 kwietnia 2022 r. (poz. 835) o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego:
1) wykluczeniu podlegaja osoby i podmioty wpisane na liste, wobec ktérych stosowane sa srodki,
o ktérych mowa w art. 1 ustawy, lista prowadzona przez ministra wtasciwego do spraw wewnetrznych,
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b)

c)

3)

lista publikowana jest w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej ministra wtasciwego
do spraw wewnetrznych;

2) na podstawie art. 7 ust. 9 ustawy, z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci
nie przekraczajgcej 130 tys zt., zamdwien

w dziedzinie obronnosci i bezpieczeristwa ktérych wartosé nie przekracza progéw unijnych, objetych
regulacjg art. 2 ust 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych wyklucza sie
Z postepowania:

Wykonawce wymienionego w wykazach okreélonych w Rozporzadzeniu Rady (WE) 765/2006
i Rozporzadzeniu (UE) 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu wykluczenia z postepowania o zaméwienie publiczne na podstawie
ustawy Pzp;

Wykonawce ktdrego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.,
0 przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest
osoba wymieniona w wykazach okreslonych w Rozporzadzeniu Rady (WE) 765/2006 i Rozporzadzeniu
(UE) 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego
2022 r., o ile zostata wpisana na liste prowadzona przez ministra wtasciwego do spraw wewnetrznych
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka wykluczenia
z postgpowania o zamdéwienie publiczne na podstawie ustawy Pzp;

Wykonawce, ktérego jednostka dominujaca w rozumieniu art. 3 ust 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowodci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot wymieniony w wykazach
okreslonych w Rozporzgdzeniu Rady (WE) 765/2006 i Rozporzadzeniu (UE) 269/2014 albo wpisana na
liste lub bedacy taka jednostka dominujacg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste
prowadzong przez ministra wtasciwego do spraw wewnetrznych na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu wykluczenia z postepowania o zamdwienie publiczne na
podstawie ustawy Pzp;

W przypadku Wykonawcy wykluczonego na podstawie ppkt a), b), c) Zamawiajacy odrzuca oferte
takiego Wykonawcy.

Miejsce i termin sktadania ofert:

Wypetnione:

1. Formularz ofertowy zgodnie z zatacznikiem nr 1 do ZAPYTANIA OFERTOWEGO (kazdy Wykonawca
ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte do kaidej z dwéch czesci w niniejszym postepowaniu)

2. Oswiadczenie Wykonawcy dot. przestanki wykluczenia z art. 7 ust. 9 ustawy o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukrainie - zatgcznik nr 2 do
ZAPYTANIA OFERTOWEGO,

3. Klauzula informacyjna - Zatacznik nr 3 do ZAPYTANIA OFERTOWEGO,

nalezy przestac e-mailem na adres: oferty@szpital-tomaszow.pl, nie pézniej niz do dnia 23.11.2023 r.
do godz. 10:30.

4. Otwarcie ofert nastapi w dniu 23.11.2023 roku o godzinie 11:00.

Termin zwigzania ofertg:

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.

Kryteria wyboru oferty:

Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktéry uzyska najwieksza liczbe punktéw (CD).
Liczba procent réwna sig liczbie punktéw. Wykonawca moze maksymalnie uzyskac 100 punktéw.

CD - Cena dostawy (koszt) — 100 % obliczona wedtug ponizszego wzoru
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najnizsza cena brutto ofertowa sposréd ofert nieodrzuconych
CD= x 100 pkt

cena brutto oferty badanej

11. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy
w sprawie zamdwienia publicznego:

1. Zamawiajacy niezwfocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadomi Wykonawcéw poprzez

poczte elektroniczna.
2. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej. O miejscu, sposobie i doktadnym terminie zawarcia
umowy Zamawiajacy powiadomi niezwtocznie wybranego Wykonawce.

12. Zatjczniki stanowigce integralng czesc ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Zatgcznik nr 1 do ZAPYTANIA OFERTOWEGO — FORMULARZ OFERTOWY

Zatacznik nr 2 do ZAPYTANIA OFERTOWEGO - OSWIADCZENIE WYKONAWCY DOT. PRZEStANKI
WYKLUCZENIA Z ART. 7 UST. 9

Zatgcznik nr 3 do ZAPYTANIA OFERTOWEGO — KLAUZULA INFORMACYJNA

Zatgcznik nr 4 do ZAPYTANIA OFERTOWEGO — UMOWA (PROJEKT)

Tomaszéw Lubelski dnia 17.11.2023 r.

DYREKTOR
SAMODZIELNEGO PUBLICZNEGO
ZESPOLU OPIEKI :crmovvcw% .
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